REGULAMIN UDZIELANIA POMOCY SPOLECZNEJ PRZEZ FUNDACJE PN.
»FUNDACJA TIPTOP” Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

§1.

Niniejszy regulamin (dalej jako: ,Regulamin”) okresla zasady udzielania pomocy spotecznej przez
fundacje pn. ,,Fundacja TIPTOP” z siedzibg w Warszawie (02-676), przy ul. Postepu 15C, wpisang do
rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 741648,
ktorej dokumentacje rejestrowg przechowuje Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, Xl
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, posiadajgcej NIP 5213835180 (dalej jako:
.Fundacja”).

Regulamin opracowano na podstawie statutu Fundaciji (§ 10 ust. | pkt 4) — 5); dostepnego pod adresem:
https://tiptop.com.pl/wp-content/uploads/2021/02/Fundacja_tekst-jednolity-statutu-na-dzien-
19.11.2020.pdf; dalej jako: ,Statut”), ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U. Nr
64, poz. 593 ze zm.; dalej jako: ,Ustawa”), art. 3 ust. 1 w zw. z art. 4 ust. 1 pkt 1) ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873 ze zm.; dalej
jako: ,Ustawa OPP").

Na podstawie Regulaminu Fundacja udziela pomocy spotecznej osobom (rodzinom) znajdujgcym sie w
trudnej sytuacji zyciowe;j, ktérej osoby bedgce odbiorcami pomocy spotecznej (rodziny) nie sg w stanie
pokonac¢ przy wykorzystaniu wtasnych uprawnien, zasobow i mozliwosci. Pomoc spoteczna udzielana
przez Fundacje ma na celu przede wszystkim:

a. wsparcie 0so6b i rodzin, o ktérych mowa powyzej, w dgzeniu do przezwyciezenia ich trudnej
sytuacji zyciowej;

b. wsparcie oséb i rodzin, o ktérych mowa powyzej, w wysitkach zmierzajgcych do
zaspokojenia niezbednych potrzeb i umozliwia im zycia w warunkach odpowiadajgcych
godnosci cztowieka,

c. zapobieganie sytuacjom, o ktorych mowa w lit. a i b powyzej, przez wspieranie i
podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zyciowego usamodzielnienia osob i rodzin oraz ich
integracji ze srodowiskiem.

Szczegdtowe zasady oraz warunki, na jakich Fundacja udziela pomocy spotecznej (w tym przede
wszystkim kryteria przyznania pomocy spotecznej, rodzaj, forma i rozmiar pomocy spotecznej) okreslone
zostaly w dalszych postanowieniach Regulaminu.

§2.

Fundacja na podstawie Regulaminu udziela pomocy spotecznej osobom (rodzinom) spetniajgcym
(tacznie) kryteria formalne oraz kryterium dochodowe.

Warunkiem udzielenia pomocy spotecznej przez Fundacje na podstawie Regulaminu jest spetnienie
przez osobe (rodzing) ubiegajgca sie o jej udzielenie nastepujgcych kryteriéw formalnych:

a. pomoc spoteczna jest udzielana przez Fundacje na rzecz os6b oraz rodzin (przez rodzine
rozumie sie osoby spokrewnione lub niespokrewnione pozostajgce w faktycznym zwigzku,
wspolnie zamieszkujgce i gospodarujgce), ktére:

i. sg osobami posiadajgcym obywatelstwo polskie majgcym miejsce zamieszkania i
przebywajgcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

ii. sg cudzoziemcami majgcym miejsce zamieszkania i przebywajgcym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

— na podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta
diugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt czasowy
udzielonego w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 159 ust. 1 pkt
1 lit. ¢ lub d lub w art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. 0
cudzoziemcach (Dz.U. z 2020 r. poz. 35 ze zm.), lub w zwigzku z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodZcy lub ochrony
uzupetniajgcej,

— w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej zgody na pobyt ze
wzgledéw humanitarnych lub zgody na pobyt tolerowany - w formie
schronienia, positku, niezbednego ubrania oraz zasitku celowego;

iii. sgmajgcymi miejsce zamieszkania i przebywajacymi na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej obywatelami panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw



cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej oraz
cztonkom ich rodzin w rozumieniu art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o
wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego
terytorium obywateli panstw czionkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin
(Dz.U. z 2019 r. poz. 293 ze zm.), posiadajgcym prawo pobytu lub prawo statego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

b. pomoc spoteczna jest udzielana przez Fundacje na rzecz oséb lub rodzin znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji zyciowej, mieszczacej sie przy tym w ramach dziatalnosci prowadzonej
przez Fundacje (§ 10 statutu Fundaciji), w szczegdlnosci z powodu: niepetnosprawnosci,
dtugotrwatej lub nieuleczalnej choroby, ubodstwa, bezrobocia, zdarzenia losowego, sytuacji
kryzysowej, sieroctwa, przemocy w rodzinie, potrzeby ochrony macierzynstwa Ilub
wielodzietnosci, bezradnosci w sprawach opiekunczo-wychowawczych i prowadzenia
gospodarstwa domowego (zwlaszcza w rodzinach niepetnych lub wielodzietnych).

Warunkiem udzielenia pomocy spotecznej przez Fundacje na podstawie Regulaminu jest spetnienie
(poza kryteriami formalnymi okreslonymi w ust. 2 powyzej) przez osobe (rodzine) ubiegajacy sie o jej
udzielenie kryterium dochodowego — Fundacja udziela pomocy spofecznej wytgcznie osobom
(rodzinom), ktérych taczny dochdd na osobe w rodzinie nie przekracza 1.500,00 zt netto, gdzie:

a. przez dochod na osobe w rodzinie — rozumie sie dochéd rodziny podzielony przez liczbe
0s6b w rodzinie (w miesigcu poprzedzajgcym ziozenie wniosku o udzielenie pomocy
spofecznej);

b. przez dochéd rodziny — rozumie sie sume miesiecznych dochodéw oséb w rodzinie (w
miesigcu poprzedzajgcym ztozenie wniosku o udzielenie pomocy spotecznej);

c. przez dochody — rozumie sie przychody netto osiggniete przez osoby, ktérych dochody
wchodzg w sktad dochodu rodziny, w miesigcu poprzedzajgcym ziozenie wniosku o
udzielenie pomocy spotecznej, z wytgczeniem: zasitkdw celowych, specjalnych zasitkow
celowych, swiadczen wychowawczych, swiadczen jednorazowych, swiadczeh w naturze,
pomocy materialnej (pienieznej, rzeczowej, w naturze) otrzymanej od innych organizacji typu
non profit (np. stowarzyszen, fundacji, sp. z 0.0. non profit), nieodptatnych Swiadczeh
opiekuhczych, pomocy rzeczowej, positkow.

Fundacja udziela pomocy spotecznej na wniosek ztozony przez zainteresowang otrzymaniem pomocy
spotecznej osobe lub rodzine — szczegdtowe zasady oraz tryb sktadania wniosku, o ktérym mowa w
niniejszym ustepie, reguluje § 3 ponizej.

§3.

Osoby (rodziny) zainteresowane otrzymaniem pomocy spotecznej od Fundacji sg zobowigzane do
zlozenia formularza zgtoszeniowego (dalej jako: ,Formularz Zgloszeniowy”). Wzér Formularza
Zgtoszeniowego (w tym zakres informacji wymaganych do przedstawienia w ramach Formularza
Zgtoszeniowego stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Formularz Zgtoszeniowy moze zostaé ztozony do Fundacji w nastepujgcej formie:

a. w formie elektronicznej, poprzez wypetnienie elektronicznego Formularza Zgtoszeniowego
dostepnego na stronie internetowej Fundacji pod adresem: https://tiptop.com.pl/ (poprzez
skorzystanie z funkcjonalnosci ,Zgtos sie przez formularz” w ramach zakfadki pn. ,Jesli
szukasz pomocy”);

b. w formie dokumentowej, poprzez przestanie skanu wypetnionego i podpisanego Formularza
Zgtoszeniowego (zatagcznik nr 1 do Regulaminu) na nastepujgcy adres e-mail:
kontakt@tiptop.com.pl;

c. w formie pisemnej, poprzez ztozenie oryginatu (osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierem)
wypetnionego i podpisanego Formularza Zgtoszeniowego (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) w
siedzibie Fundacji (adres siedziby wskazano w § 1 ust. 1 powyzej).

Formularz Zgtoszeniowy, po jego skutecznym ztozeniu, poddawany jest analizie formalno-merytorycznej
(dalej jako: ,Analiza”) dokonywanej przez Fundacje. W trakcie Analizy Fundacja bada w szczegdlnosci,
czy Formularz Zgtoszeniowy zostat wypetniony w sposéb prawidtowy oraz kompletny oraz czy osoba
(rodzina), ktéra ztozyta Formularz Zgtoszeniowy spetnia kryteria formalne i kryterium dochodowe, o
ktérych mowa w § 2 powyzej.



10.

11.

W trakcie Analizy Fundacja zastrzega sobie prawo do zgdania od osoby (rodziny) sktadajgcej Formularz
Zgtoszeniowy udzielenia dodatkowych informaciji lub przedstawienia dokumentéw (we wskazanej przez
Fundacje formie) dotyczgcych w szczegdlnosci okolicznosci o istotnym znaczeniu z punktu widzenia
kryteriow formalnych i kryterium dochodowego (np. orzeczenie o niepetnosprawnosci, dokumenty
dotyczacych sytuacji majgtkowej lub zawodowej np. zaswiadczenie o zarobkach, zaswiadczenie z
urzedu pracy, zaswiadczenie dotyczgce wysokosci emerytury/renty wydane przez ZUS, zaswiadczenie
wydane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, Osrodek Pomocy Spotecznej lub Centrum Ustug
Spotecznych dotyczace otrzymywanej pomocy, zaswiadczenie wydane przez inng organizacje typu non
profit dotyczgce zakresu otrzymywanej pomocy, opinie lekarza prowadzacego, historie choroby).

W sytuacji stwierdzenia przez Fundacje, iz Formularz Zgtoszeniowy zostat wypetniony w sposob
niekompletny lub nieprawidtowy (braki formalne) lub w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej,
Fundacja wezwie osobe sktadajgcg Formularz Zgtoszeniowy do uzupetnienia brakéw formalnych
Formularza Zgtoszeniowego lub przedstawienia informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4
powyzej, w terminie nie krotszym niz 7 i nie diuzszym niz 30 dni kalendarzowych (liczonych od dnia
nastepnego po przekazaniu przez Fundacje stosownego wezwania w tym zakresie). Wezwanie, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym zostanie skierowane na adres e-mail wskazany w Formularzu
Zgtoszeniowym, a w przypadku jego braku — na adres do doreczen wskazany w Formularzu
Zgtoszeniowym. W przypadku, gdy w Formularzu Zgtoszeniowym nie zostanie wskazany ani adres e-
mail, ani inny adres do doreczen, Fundacja zastrzega sobie prawo do pozostawienia Formularza
Zgtoszeniowego bez rozpoznania. Usuniecie brakéw formalnych lub przekazanie informacji lub
dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 4 powyzej, powinno nastgpi¢ w formie wskazanej przez Fundacije
w wezwaniu.

Fundacja zastrzega sobie prawo pozostawienia bez rozpatrzenia lub odrzucenia:

a. niekompletnych lub nieprawidtowo wypetnionych (braki formalne) Formularzy
Zgtoszeniowych, po uptywie wyznaczonego przez Fundacje terminu (w trybie, o ktérym
mowa w ust. 5 powyzej), lub

b. Formularzy Zgtoszeniowych, co do ktérych osoba sktadajgca nie wywigzata sie z obowigzku
przedstawienia dodatkowych informacji i dokumentéw, po uptywie wyznaczonego przez
Fundacje terminu (w trybie, o ktérym mowa w ust. 5 powyzej).

Decyzje co do sposobu rozpoznania (pozytywnie, negatywnie) Formularza Zgtoszeniowego podejmuje
Zarzad Fundacji, w terminie 90 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu, w ktérym do
Fundacji wptynie kompletnie i prawidtowo wypetniony Formularz Zgtoszeniowy (w sytuacji, o ktorej
mowa w ust. 5 powyzej, termin rozpoznania Formularza Zgtoszeniowego bedzie liczony od dnia
nastepnego po dniu, w ktérym uzupetnione zostang braki formalne Formularza Zgtoszeniowego lub
zostang przedstawione informacje lub dokumenty, do ktérych ztozenia zobowigzata Fundacja) w drodze:

a. decyzji wydanej przez co najmniej jednego cztonka Zarzgdu — w przypadku, gdy wartosc
udzielanej pomocy spotecznej nie przekracza 100.000,00 z;

b. uchwaly podjetej przez Zarzad Fundacji — w przypadku, gdy warto$¢ udzielanej pomocy
spotecznej przekracza 100.000,00 zt.

O podjetej decyzji (uchwale), Fundacja informuje osobe sktadajgca Formularz Zgtoszeniowy poprzez
skierowanie informacji w tym przedmiocie na adres e-mail wskazany w Formularzu Zgtoszeniowym, a
w przypadku jego braku — na adres do doreczeh wskazany w Formularzu Zgtoszeniowym. Decyzja
(uchwata) o negatywnym rozpoznaniu Formularza Zgtoszeniowego nie wymaga uzasadnienia. Od
decyzji (uchwaty), o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie przystuguje odwotanie.

Fundacja zastrzega sobie prawo do negatywnego rozpoznania Formularza Zgtoszeniowego (odmowy
udzielenia pomocy spotecznej), pomimo iz osoba (rodzina) ubiegajgca sie o udzielenie pomocy
spotecznej spetnia wszelkie warunki przewidziane w Regulaminie (np. w sytuacji, w ktérej sytuacja
majatkowa Fundac;ji nie pozwala na udzielenie pomocy spotecznej).

Fundacja, w przypadku pozytywnego rozpoznania Formularza Zgtoszeniowego, zastrzega sobie
mozliwos¢ udzielenia pomocy spotecznej innego rodzaju lub w innej wysokosé, anizeli wskazana w
Formularzu Zgtoszeniowym przez osobe (rodzine) ubiegajgca sie o jej udzielenie.

Przekazujgc informacje o pozytywnym rozpoznaniu Formularza Zgtoszeniowego (udzieleniu pomocy
spotecznej), Fundacja przekazuje informacje o rodzaju oraz zakresie udzielonej pomocy spotecznej,
przy czym kazdorazowo udzielenie pomocy spotecznej nastgpi pod warunkiem podpisania pomiedzy
Fundacjg, a osobg ubiegajgca sie o udzielenie pomocy spotecznej, porozumienia dot. przyznania
pomocy spotecznej (wzér porozumienia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu; dalej jako:
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13.

14.

,Porozumienie”). Porozumienie okresla w sposob szczegotowy rodzaj, zakres oraz zasady realizaciji
pomocy spotecznej. Porozumienie moze przy tym okresla¢ takze postanowienia dotyczgce innych
Swiadczen realizowanych przez Fundacje w zwigzku z udzieleniem pomocy spotecznej.

Zawarcie Porozumienia nastepuje kazdorazowo w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Szczegotowy tryb zawarcia Porozumienia bedzie kazdorazowo doprecyzowany indywidualnie z osobg
ubiegajgcy sie o udzielenie pomocy spotecznej (w tym w szczegdlnosci w zakresie miejsca i czasu jego
zawarcia). Porozumienie bedzie sporzadzane kazdorazowo w dwoéch egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Najpozniej w dniu podpisywania Porozumienia, osoba ubiegajgca sie o udzielenie pomocy spotecznej,
bedzie zobowigzana do dostarczenia Fundacji wskazanych przez Fundacje dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie kryteriow formalnych i kryterium dochodowego, o ktérych mowa w § 2
powyzej. Brak ziozenia przedmiotowych dokumentéw uniemozliwia zawarcie Porozumienia.
Przyktadowy wykaz dokumentow, ktérych przedstawienia moze zgdac¢ Fundacja, stanowi zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

W szczegodlnie uzasadnionych sytuacjach, Fundacja dopuszcza mozliwos¢ udzielenia pomocy
spotecznej osobie (rodzinie), ktére nie spetnia kryteridw formalnych oraz kryterium dochodowego.
Przyznanie pomocy spotecznej, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, wymaga zgody Zarzadu
Fundaciji (ust. 7 powyzej stosuje sie odpowiednio).

§ 4.

Pomoc spoteczna przyznawana przez Fundacje ma forme pieniezng i moze byé realizowana w
nastepujgcych formach:

a. sfinansowanie kosztow zakupu (leki, materialy medyczne, artykutu higieniczne i
pielegnacyjne, sprzet medyczny i rehabilitacyjny) lub realizacji ustug (ustugi medyczne,
rehabilitacyjne, zabiegi, operacje, konsultacje lekarskie, badania lekarskie, terapie) na
podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych na Fundacje;

b. sfinansowanie kosztow zakupu (leki, materialy medyczne, artykutu higieniczne i
pielegnacyjne, sprzet medyczny i rehabilitacyjny) lub realizacji ustug (ustugi medyczne,
rehabilitacyjne, zabiegi, operacje, konsultacje lekarskie, badania lekarskie, terapie) na
podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych na osobe korzystajgcg z pomocy spotecznej
i przestanych Fundag;ji;

c. dofinansowanie kosztéw zakupu (leki, materialty medyczne, artykutu higieniczne i
pielegnacyjne, sprzet medyczny i rehabilitacyjny) lub realizacji ustug (ustugi medyczne,
rehabilitacyjne, zabiegi, operacje, konsultacje lekarskie, badania lekarskie, terapie) na
podstawie faktur lub rachunkéw wystawionych na osobe korzystajgcg z pomocy spotecznej
i przestanych Fundacji;

d. refundacja kosztéw zakupu (leki, materialy medyczne, artykutu higieniczne i pielegnacyjne,
sprzet medyczny i rehabilitacyjny) lub realizacji ustug (ustugi medyczne, rehabilitacyjne,
zabiegi, operacje, konsultacje lekarskie, badania lekarskie, terapie) na podstawie faktur lub
rachunkéw wystawionych na osobe korzystajacg z pomocy spotecznej i przestanych
Fundaciji (pod warunkiem udokumentowania przez osobe korzystajgcg z pomocy spotecznej
okolicznosci zaptaty za przedmiotowe faktury lub rachunki).

2. Faktury oraz rachunki, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej (niezaleznie od tego, czy sg one wystawione

na Fundacje czy na osobe korzystajgcg z pomocy spotecznej) powinny by¢ kazdorazowo:
a. opisane poprzez wskazanie danych osobowych (imie, nazwisko, pesel, adres) osoby
korzystajgcej z pomocy spotecznej.
b. wystawione w sposodb zgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),
c. w przypadku faktur lub rachunkéw wystawianych na Fundacje — dostarczone w oryginale do
Fundaciji nie pézniej niz na 14 dni przed terminem ich zaptaty.

3. Brak odpowiedniego opisania faktury lub rachunku lub naruszenie innych zasad okreslonych w ust.

2 powyzej, bedzie stanowit podstawe do odmowy dokonania zaptaty przez Fundacje.

4. Fundacja bedzie dokonywata ptatnosci za faktury lub rachunki, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej na

nastepujgcych zasadach:
a. przed poniesieniem danego kosztu, osoba korzystajgca z pomocy spotecznej, jest
zobowigzana do uzyskania akceptacji Fundacji (co najmniej w formie dokumentowej) na



poniesienie przedmiotowego kosztu oraz akceptacji Fundacji co do wyboru podmiotu, ktéry
ma dokonac¢ okreslonej dostawy lub wyswiadczy¢ dang ustuge;

b. Fundacja bedzie dokonywata ptatnosci wytacznie w zakresie okreslonym w tresci
Porozumienia tj. w zakresie przyznanej pomocy spotecznej oraz wytgcznie w odniesieniu do
kosztéow (podmiotéow) zaakceptowanych przez Fundacje w trybie, o ktérym mowa w lit. a
powyze;.

C. na zadanie Fundacji, osoba korzystajgca z pomocy spotecznej przyznanej przez Fundacje,
bedzie zobowigzana do zapewnienia przedstawicielowi Fundacji aktywnego udziatu w
rozmowach oraz negocjacjach zwigzanych z poniesieniem danego kosztu,

d. pfatnosci bedg kazdorazowo dokonywane bezposrednio na rzecz podmiotu, ktéry wystawit
dany dokument ksiegowy (z wyjatkiem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 lit. d powyzej —
refundacja);

e. Fundacja zastrzega sobie prawo do kontaktu z podmiotem, ktéry wystawit dany dokument
ksiegowy, w celu weryfikacji jego rzetelnosci oraz prawdziwosci,

f.  w sytuacji, w ktérej pomoc spoteczna przybierze forme dofinansowania, Fundacja dopuszcza
mozliwos¢ dokonania ptatnosci na podstawie tzw. faktury proforma, przy czym kazdorazowo
wymaga to zgody Fundac;ji (wyrazonej co najmniej w formie dokumentowej);

g. Fundacja zastrzega sobie prawo do wstrzymania ptatnosci z tytutu przedstawionych faktur
lub rachunkoéw, w tym takze prawo do odmowy dokonania ptatnosci, w przypadku powziecia
watpliwosci co do rzetelnosci lub prawdziwosci wystawionych dokumentéw ksiegowych, a
takze w sytuacji naruszenia przez osobe korzystajacg z pomocy spotecznej procedur
zwigzanych ponoszeniem kosztow (okreslonych szczegdtowo w tresci Porozumienia);

h. w sytuacjach nagtych lub uzasadnionych innymi szczegd6linymi okolicznosciami, na wniosek
osoby korzystajgcej z pomocy spotecznej, Fundacja dopuszcza mozliwos¢ udzielenia
pomocy spotecznej w innej formie lub zakresie niz przewidziane pierwotnie w Porozumieniu,
przy czym wymaga to kazdorazowo odrebnego porozumienia, sporzadzonego co najmniej
w formie dokumentowe;j.

5. Pomoc spoteczna przyznawana przez Fundacje moze mie¢ charakter jednorazowy lub okresowy.

6. Forma, rodzaj, zakres, charakter oraz zasady realizacji pomocy spotecznej przyznanej przez
Fundacje kazdorazowo szczego6towo okresla Porozumienie.

7. Forma, rodzaj, zakres, charakter oraz zasady realizacji pomocy spotecznej przyznanej przez
Fundacje mogg ulega¢ zmianie w trakcie realizacji Porozumienia — na zasadach szczegétowo
okreslonych w Porozumieniu.

8. Fundacja zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji spetnienia kryteriéw formalnych oraz kryterium
dochodowego na kazdym etapie realizacji Porozumienia, w tym m.in. poprzez zgdanie
przedstawienia informacji oraz dokumentow niezbednych do weryfikacji spetnienia kryteriow
formalnych oraz kryterium dochodowego oraz okreslenia formy, rodzaju, zakresu, charakteru oraz
zasad realizacji pomocy spotfecznej. Fundacja zastrzega sobie prawo, na kazdym etapie realizacji
Porozumienia, do wstrzymania realizacji Swiadczen pomocy spotecznej bez podania przyczyny.

9. Pomoc spoteczna przyznawana przez Fundacje nie moze by¢:

a. przyznana osobom (rodzinom) wystepujgcym z prosbg o udzielenie pozyczek pienieznych;

b. przeznaczona na sptate zadtuzenia osoby (rodziny) wystepujgcg z prosbg o jej przyznanie
wynikajacego z zobowigzan wobec instytucji finansowych (np. banki), spoétdzielni
mieszkaniowych, wspdélnot mieszkaniowych, os6b prywatnych, placéwek medycznych (np.
szpitali, hospicjow, aptek);

C. przeznaczona na sfinansowanie kosztow zwigzanych z zakupami lub ustugami w zakresie
medycyny niekonwencjonalnej;

d. przeznaczona na poprawe sytuacji bytowej osoby (rodziny) wystepujacej z prosba o
udzielenie pomocy spotecznej;

e. przeznaczona na sfinansowanie kosztéw, ktére sg pokrywane z innych zrédet (tzw. zakaz
podwdjnego finansowania tych samych kosztéw) np. z srodkéw finansowych otrzymanych z
innych Zzrédet (np. dofinansowanie z PFRON, pomoc z instytucji systemu pomocy
spotecznej, pomoc innych organizacji typu non profit).

10. Osoby (rodziny) ubiegajgce sie o udzielenie pomocy spotecznej oraz osoby korzystajgce z pomocy
spotfecznej przyznanej przez Fundacje sg zobowigzane do:



a. aktywnej wspotpracy z przedstawicielami oraz Zarzadem Fundacji w zakresie
skompletowania dokumentacji niezbednej do dokonania oceny Formularza Zgtoszeniowego,
zawarcia oraz realizacji Porozumienia,

b. niezwtocznego informowania Fundacji (nie pdzniej niz w terminie 3 dni kalendarzowych
liczonych od dnia nastepnego po dniu, w ktérym wystgpito zdarzenie uzasadniajgce
poinformowanie Fundacji) o wszelkich okolicznosciach istotnych z punktu widzenia
rozpoznania Formularza Zgtoszeniowego, zawarcia oraz realizacji Porozumienia, jak
réwniez o zmianie danych teleadresowych oraz osobowych,

C. przedstawiania na zadanie Fundacji wszelkich informacji oraz dokumentow istotnych z
punktu widzenia rozpoznania Formularza Zgtoszeniowego, a takze zawarcia i realizacji
Umowy,

d. przestrzegania Regulaminu oraz Porozumienia,

e. wydatkowania (przeznaczania) przyznanej przez Fundacje pomocy spotecznej zgodnie z
Regulaminem oraz Porozumieniem,

f. biezgcego informowania Fundacji o efektach przyznanej pomocy spoteczne;j.

§5.

Niezaleznie od pomocy spotecznej przyznanej przez Fundacje na podstawie Porozumienia, osoba
korzystajgca z pomocy spotecznej oraz Fundacja mogg w drodze Porozumienia ustali¢ dodatkowe
Swiadczenia zwigzane z wsparciem Fundacji, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia przez Fundacje
dziatan majgcych na celu pozyskiwanie srodkéw finansowych z przeznaczeniem na wsparcie osoby
korzystajgcej z pomocy spotecznej, takich jak:

a. informowanie potencjalnych darczyncow o mozliwosci, a takze warunkach przekazania
darowizny celowej (z przeznaczeniem na wsparcie osoby korzystajacej z pomocy
spotecznej),

b. informowanie oséb uprawnionych do przekazania 1% podatku dochodowego od oso6b
fizycznych o mozliwosci oraz warunkach przekazania 1% podatku dochodowego od oséb
fizycznych (z przeznaczeniem na wsparcie osoby korzystajgcej z pomocy spotecznej),

c. podejmowanie innych dziatan, ktére moga przyczyni¢ sie do pozyskania $Srodkow
finansowych z przeznaczeniem na wsparcie osoby korzystajgcej z pomocy spotecznej (np.
organizacja zbidrek publicznych).

Szczegotowe zasady, warunki oraz forma dodatkowych $wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej,
zostang kazdorazowo indywidualnie uzgodnione w tresci Porozumienia.

§ 6.

Administratorem danych osobowych jest Fundacja.
W sprawach dotyczgcych ochrony prywatnosci i danych osobowych mozna kontaktowaé sie z
administratorem danych osobowych pod adresem: biuro@tiptop.com.pl.
Fundacja bedzie przetwarzata dane osobowe 0séb ubiegajgcych sie o udzielenie pomocy spotecznej, a
takze osdb, ktére korzystajg z pomocy spotecznej.
Fundacja bedzie przetwarzata dane osobowe w celu rozpoznania wniosku o przyznanie pomocy
spotecznej (Formularz Zgtoszeniowy), w celu realizacji $wiadczen z pomocy spotecznej, w celu dzielenia
pomocy innego rodzaju (np. organizacje akcji charytatywnej), a takze w celu marketingu
bezposredniego.
Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo do:
a. dostepu do tresci swoich danych osobowych, w tym zgdania kopii danych osobowych;
b. sprostowania nieprawidtowych danych osobowych oraz Zzadania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych;
C. usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym”), jesli zachodzi jedna z
nastepujgcych okolicznosci:
i. dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny
sposoOb przetwarzane;
ii. osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie i nie
ma innej podstawy prawnej przetwarzania;
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10.

11.

iii. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 (w zwigzku z
przetwarzaniem danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Fundacje) i nie
wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba,
ktdrej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 wobec przetwarzania (w
zwigzku z przetwarzaniem danych na potrzeby marketingu bezposredniego);

iv. dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

v. dane osobowe musza zostac usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega
Fundacja;

vi. dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem bezposrednio dzieciom
ustug spoteczenstwa informacyjnego;

d. ograniczenia przetwarzania, w nastepujgcych przypadkach:

i. osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych — na
okres pozwalajacy Fundacji sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych;

ii. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, kitérej dane dotycza, sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

iii. Fundacja nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczenh;

iv. o0soba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 (w zwigzku z
przetwarzaniem danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Fundacje) wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie Fundacji sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane
dotycza;

e. przenoszenia danych osobowych, jezeli:

i. przetwarzanie odbywa sie na podstawie udzielonej zgody lub na podstawie umowy,
oraz

ii. przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

f. gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody - prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.
Dane osobowe bedg udostepniane innym podmiotom wytgcznie w zakresie niezbednym do realizac;ji
celu, w jakim zostaly przekazane — na podstawie stosownych uméw o powierzenie przetwarzania
danych, w tym podmiotom $wiadczacym nastepujgce ustugi: informatyczne, zarzgdzania tozsamoscia,
hostingu, analizy danych, tworzenia kopii zapasowych, bezpieczenstwa, ksiegowych, prawnych,
pocztowych, swiadczenia ustug telekomunikacyjnych, obstugi klientéw oraz przechowywania danych.
Osobie, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wtasciwego w zakresie ochrony danych osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jego
Danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa.
Dane nie beda przekazywane do organizacji miedzynarodowych ani panstw trzecich.
Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, w kazdym momencie majg prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych do celéw marketingu bezposredniego.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, zas niepodanie danych osobowych moze uniemozliwi¢
przestanie i nastepcze rozpoznanie przez Fundacje wniosku O przyznanie pomocy spotecznej
(Formularza Zgtoszeniowego), realizacje $wiadczeh z pomocy spotecznej, a takze realizacje innych
Swiadczen, o ktérych mowa w Regulaminie.
Dane osobowe zbierane sg na nastepujacych podstawach prawnych i w nastepujgcych celach:
a. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO tj. na podstawie wyrazonej
zgody na przetwarzanie w celach, o ktérych mowa powyzej;
b. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w celu wykonania umowy (Porozumienia) oraz
podjecia niezbednych przed zawarciem umowy dziatan (rozpoznania Formularza
Zgtoszeniowego);

€. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. w celu wykonania obowiazkéw wynikajgcych z
przepiséw prawa, w tym odpowiadania na reklamacje;



d. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. d) oraz art. 9 ust. 2 lit. b), c¢) i h) RODO tj. w celu ochrony
zywotnych intereséw osdb, ktérych dane dotycza, lub innej osoby fizycznej (przyznanie
Swiadczenia majgcego charakter pomocy spotecznej);

e. na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO tj. w uzasadnionym interesie Fundacji, tj. celu
odpowiadania przez Fundacje na zapytania, wezwania badz wnioski, badz zgtoszenia
naruszeh praw lub débr, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, a takze w
celach statystycznych oraz wykonywania marketingu bezposredniego.

12. Dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu, w jakim zostaty zebrane,
chyba, ze przepisy obowigzujgcego prawa zobowigzujg Fundacje do dtuzszego przechowywania
danych.

13. Dane osobowe nie bedg podstawg zautomatyzowanego podejmowania decyzji, moga jednak podlegac
profilowaniu w celach statystycznych i marketingowych.

§7.

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10.2021.

2. Fundacja zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie oraz zatgcznikach do niego. O wszelkich
zmianach Regulaminu, Fundacja poinformuje na stronie internetowej Fundacji: tiptop.com.pl a takze
poprzez przestanie zmienionego Regulaminu osoba, z ktérymi zostato zawarte Porozumienie.

3. W przypadku powstania sporu na tle postanowien Regulaminu, wlasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sgd wiasciwy wedtug obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg wiasciwe przepisy obowigzujgcego
prawa.

Zataczniki:

1. Formularz Zgtoszeniowy (wzor);
2. Przykladowy wykaz dokumentow.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu — wykaz przyktadowych dokumentow

W trakcie Analizy Formularza Zgtoszeniowego, jak réwniez przy zawieraniu oraz realizacji Porozumienia,
Fundacja ma prawo do zgdania od osoby sktadajgcej Formularz Zgtoszeniowy (zawierajgcej Porozumienie),
udzielenia dodatkowych informacji lub przedstawienia dokumentéw (we wskazanej przez Fundacje formie)
dotyczagcych w szczegdlnosci okolicznosci o istotnym znaczeniu z punktu widzenia kryteriéw formalnych i
kryterium dochodowego. Przyktadowe dokumenty, ktérych przedstawienia moze zgda¢ Fundacja
przedstawiono ponizej (rodzaj oraz zakres dokumentdéw, o ktérych przedstawienie bedzie zwracata sie
Fundacja, bedzie kazdorazowo dostosowany do indywidualnej sytuacji podopiecznego oraz zakresu i formy
wsparcia):

1.

pw

N

zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce chorobe i koszty leczenia (faktura z apteki moze by¢
potwierdzeniem kosztéw leczenia tylko i wytgcznie po potwierdzeniu przez lekarza podpisem i
pieczatka);

kserokopie kart informacyjnych ze szpitali (z ostatniego okresu, jesli podopieczny byt pacjentem
oddziatu szpitalnego);

oswiadczenie apteki;

kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci;

dokumenty finansowe: zaswiadczenie o zarobkach, pobieranej rencie, emeryturze, alimentach,
decyzje o zasitkach chorobowych i zasitkach spotecznych lub zaswiadczenie o statusie osoby
bezrobotnej, zaswiadczenie o niepobieraniu zasitkow, deklaracja PIT lub aktualna KPiR (w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej);

opinia z Osrodka Pomocy Spotecznej;

kosztorys rehabilitacji, ustugi medycznej, badan lekarskich, terapii psychologicznych;
zaswiadczenie wydane przez inng organizacje typu non profit dotyczgce zakresu otrzymywanej
pomocy.



